Приложение  №1

ОДОБРЕНО 
на заседании Комиссии по 
УТВЕРЖДЕН
соблюдению требований к 
приказом председателя
служебному поведению ФГГС 
Арбитражного суда
Московского городского суда, 




         Московского округа
районных судов г. Москвы, 
от 23 ноября 2023 года № 123
гарнизонных военных судов 

(Московский гарнизонный военный суд, 

235-й гарнизонный военный суд), 
Арбитражного суда Московского округа, 

Девятого арбитражного апелляционного суда, 

Арбитражного суда г. Москвы,

Суда по интеллектуальным правам и

УСД в г. Москве и урегулированию  

конфликта интересов   

(протокол от 03.11.2023 г.)   
ПЕРЕЧЕНЬ
Коррупционно опасных функций Арбитражного суда Московского округа
1. Подготовка обоснований бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период на выполнение функций по организационному обеспечению деятельности Арбитражного суда Московского округа.
2. Организация бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности Арбитражного суда Московского округа.
3. Осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации определения поставщиков на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Арбитражного суда Московского округа и заключение государственных контрактов (договоров).
4. Организация капитального, текущего ремонта и технического оснащения здания и помещений Арбитражного суда Московского округа.
5. Обеспечение Арбитражного суда Московского округа материально-техническими, транспортными средствами, а также хранение и распределение материально - технических средств и ресурсов. 
6.  Участие в подготовке и организации проведения судебного процесса.
7.  Подготовка проектов судебных актов.
8.  Подготовка судебных дел к судебному разбирательству, включая подбор законов и иных нормативных актов, материалов судебной практики, необходимых для рассмотрения дела.
9.  Участие в рассмотрении обращений граждан, поступивших                             в производство судье.
10.  Изготовление и направление необходимых по судебным делам запросов, писем.
11.  Осуществление контроля за своевременностью приема, регистрации                      и дальнейшего движения входящей, исходящей и внутренней корреспонденции.
12. Осуществление контроля и учета использования бланков исполнительных листов.
13. Осуществление контроля за своевременным направлением судебных актов, исполнительных листов.
14. Регистрация, учет и хранение судебных дел и иных материалов, поступивших в суд.
15. Ознакомление с судебными делами заинтересованных лиц.
16. Подготовка дел к отправке в суды нижестоящих инстанций или надзорную инстанцию.
17. Ведение кадрового делопроизводства, составление и представление статистической отчетности.
18. Осуществление проверки достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной гражданской службы, и гражданскими служащими,              а также сведений, представляемых указанными гражданами в соответствии                        с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
19. Проведение аттестации, квалификационных экзаменов государственных гражданских служащих, конкурсов на замещение вакантных должностей                           и включение государственных гражданских служащих в кадровый резерв.
20. Назначение на должности государственных гражданских служащих.
21. Обеспечение защиты государственной тайны.

22. Обеспечение конфиденциальности, безопасности и защиты персональных данных при их обработке.
23. Обеспечение доступа к служебной информации и информации ограниченного распространения.
24. Рассмотрение обращений (предложений, жалоб, заявлений) и запросов граждан и организаций в пределах своей компетенции.
25. Организация медицинского обслуживания и санаторно-курортного лечения судей Арбитражного суда Московского округа, в том числе пребывающих  в отставке.
26. Организация материального и социального обеспечения судей, в том числе пребывающих в отставке, Арбитражного суда Московского округа, а также принятия мер по обеспечению их благоустроенным жильем.
27. Представление в судебных органах, иных органах и организациях прав                и законных интересов Арбитражного суда Московского округа.
28. Проведения комплекса мер, направленных на профилактику коррупционных и иных правонарушений, а также работы по выявлению случаев конфликта интересов на государственной гражданской службе и проведение проверок несоблюдения ограничений, запретов и неисполнения обязанностей в целях противодействия коррупции.

____________________
2
3

